
AVVISO PUBBLICO 

PER LA COSTITUZIONE DELL’ ELENCO DEI  PROFESSIONISTI LEGALI DEL COMUNE DI CASTELLANETA PER 

L’AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI LEGALI ESTERNI 

 

IL RESPONSABILE DELLA I AREA – AFFARI GENERALI 

 

Premesso che: 

 con la Deliberazione del Commissario Straordinario con i poteri del Consiglio Comunale n. 72 del 
06/04/2023 è stato approvato il Regolamento per l’affidamento di incarichi legali a professionisƟ esterni 
all’Ente; 

 Il Regolamento disciplina il conferimento da parte del Comune di Castellaneta, nel rispeƩo dei principi di 
economicità, efficacia, imparzialità, parità di traƩamento, trasparenza, le modalità ed i criteri per il 
conferimento da parte del Comune di Castellaneta degli incarichi di patrocinio legale e stragiudiziale a 
professionisƟ esterni all’Amministrazione e le principali condizioni giuridiche ed economiche del relaƟvo 
incarico di patrocinio legale, rientranƟ nell’ambito di applicazione degli arƩ. 4 e 17 del D. Lgs. 50/2016 
(codice dei contraƫ pubblici); 

 Il Regolamento disciplina, altresì, le modalità per l’isƟtuzione, l’uƟlizzo e la tenuta dell’Elenco dei 
professionisƟ legali esterni del Comune di Castellaneta; 

Visto il D.Lgs. 50/2016 (Codice dei Contraƫ pubblici) e ss.mm.ii.; 

Viste le Linee Guida ANAC n.12 denominate “Affidamento dei servizi legali”, adoƩate, con Delibera del 24 
oƩobre 2018; 

Vista la legge 247/2012 (nuova disciplina dell'ordinamento professionale forense);  

Visto il D.lgs 267/2000 – Testo Unico degli EnƟ Locali;  

Richiamata la propria Determinazione n.  660 in data 03/05/2023, con la quale è stato approvato il presente 
Avviso Pubblico; 

RENDE NOTO 

E’ indeƩo Avviso, con procedura a evidenza pubblica, per la cosƟtuzione di un Elenco con aggiornamento 
periodico annuale dei professionisƟ legali, regolarmente iscriƫ ai relaƟvi albi professionali, nei quali 
individuare all’evenienza, in applicazione dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di 
traƩamento, trasparenza, di cui all’art. 4 del D. Lgs. n. 50/2016. 

 

1. STRUTTURA DELL’ELENCO 

L’elenco è unico e suddiviso nelle sezioni disƟnte per Ɵpologia di contenzioso:  

 Sezione A –  CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO  

Assistenza e patrocinio presso le magistrature AmministraƟve: T.A.R. – Consiglio di Stato.  

 Sezione B - CONTENZIOSO CIVILE  



Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Civili: Giudice di Pace - Tribunale  - Corte di Appello  - Cassazione 
Civile.  

 Sezione C - CONTENZIOSO LAVORISTICO  

Assistenza e patrocinio presso il Tribunale quale Giudice del lavoro, Corte di Appello Cassazione Civile.  

 Sezione D - CONTENZIOSO PENALE  

Assistenza e patrocinio presso: Giudice di Pace  - Tribunale  –  Corte d'Appello - Cassazione Penale.  

 Sezione E - CONTENZIOSO TRIBUTARIO  

Assistenza presso: Commissione Tributaria di Provinciale e Regionale -Cassazione Sez. Tributaria.  

 Sezione F - PRATICANTI ABILITATI AL PATROCINIO E AVVOCATI ISCRITTI ALL'ALBO DA MENO I TRE ANNI 

A deƫ professionisƟ saranno aƩribuiƟ, seguendo il criterio della rotazione, incarichi difensivi, giudiziali e 
stragiudiziali, per controversie di valore inferiore a € 5.000,00. 

 

2. MODALITA’ DI COSTITUZIONE DELL’ELENCO 

Il primo Elenco uƟle dei professionisƟ legali del Comune di Castellaneta, è cosƟtuito dalle istanze, 
ritenute regolari, pervenute dal 10 maggio 2023 alla mezzanoƩe 09 giugno 2023 e saranno, 
eccezionalmente per l’anno in corso, inserite nell’Elenco entro e non oltre il 15 luglio 2023 

In sede di prima aƩuazione l'iscrizione all'elenco sarà preceduta dalla pubblicazione, a cura del 
Responsabile del Servizio Contenzioso, di Avviso Pubblico da pubblicare sull'Albo Pretorio on line e sul 
sito isƟtuzionale. L'elenco cosi formato avrà valore per tuƩo il 2023. 

Successivamente alla fase isƟtuƟva, il suddeƩo elenco sarà assoggeƩato a revisione annuale, mediante 
aggiornamento, entro il 31 gennaio di ogni anno, previo esame delle istanze all'uopo pervenute. 
I nominaƟvi dei professionisƟ richiedenƟ, in possesso dei requisiƟ richiesƟ, sono inseriƟ nell' Elenco in 
ordine streƩamente alfabeƟco.  

L’iscrizione nell'elenco non cosƟtuisce, infaƫ, in alcun modo giudizio di idoneità professionale né 
graduatoria di merito. 
 

 

3. REQUISITI DI AMMISSIONE PER L’ISCRIZIONE NELL’ELENCO 

Nell'Elenco possono essere inseriƟ i professionisƟ AvvocaƟ, singoli o associaƟ in possesso dei seguenƟ 
requisiƟ:  

 ciƩadinanza italiana, salvo le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenƟ;  
 godimento dei diriƫ civili e poliƟci;  
 capacità a contrarre con la P.A.;  
 insussistenza di cause di inconferibilità e/o incompaƟbilità ai sensi del D. lgs. n. 39/2013 in materia di 

incarichi presso le pubbliche amministrazioni;  
 assenza di condanne penali e di provvedimenƟ a proprio carico che riguardano l'applicazione di misure 

di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenƟ amministraƟvi iscriƫ nel casellario giudiziale;  
 assenza di provvedimenƟ disciplinari da parte del Consiglio dell'Ordine degli AvvocaƟ di appartenenza;  
 iscrizione all'Albo professionale degli AvvocaƟ da almeno 3 anni per l'inserimento nelle sezioni 

A,B,C,D,E; 



 Iscrizione all'Albo AvvocaƟ patrocinanƟ in Cassazione per il patrocinio innanzi alle Giurisdizioni 
Superiori; 

 abilitazione al patrocinio per praƟcanƟ avvocaƟ e iscrizione all'albo da meno di tre anni per l’inserimento 
nella sezione F;  

 Ɵtolarità di garanzia assicuraƟva per la responsabilità civile verso terzi a copertura dei danni provocaƟ 
nell'esercizio dell'aƫvità professionale;  

 disponibilità all’assunzione di incarichi di rappresentanza e difesa in giudizio del Comune di Castellaneta;  
 presa d'aƩo e acceƩazione che l'iscrizione nell'Elenco non comporta alcun diriƩo ad essere affidatari di 

incarichi da parte del Comune di Castellaneta, né l'instaurazione di alcun rapporto di lavoro con l'Ente; 
 impegno a comunicare immediatamente ogni aƩo modificaƟvo delle dichiarazioni rese con la domanda 

di iscrizione all'Elenco e di essere a conoscenza del diriƩo del Comune di disporre la cancellazione 
dall'Elenco, ove deƩe modifiche comporƟno tale effeƩo;  

 assenza di rapporƟ di patrocinio legale contro il Comune di Castellaneta nei tre anni precedenƟ la data di 
richiesta di inserimento nell'Elenco;  

 dichiarazione di impegno non acceƩare incarichi di rappresentanza e difesa, né altri incarichi di 
consulenza da parte terzi, pubblici o privaƟ o comunque in confliƩo con gli interessi del Comune per la 
durata del rapporto instaurato. I professionisƟ che in costanza di iscrizione nell'Elenco, promuovano 
giudizio avverso l'Ente o assumano incarichi in confliƩo con gli interessi dell'Ente, sono obbligaƟ a 
comunicare la circostanza e saranno immediatamente cancellaƟ dal predeƩo Elenco, faƩa salva la revoca 
dell’incarico con pagamento delle sole competente maturate rapportate alla fase del giudizio; 

 dichiarazione di acceƩazione di tuƩe le disposizioni contenute nel presente regolamento e delle 
previsioni del codice integraƟvo di comportamento approvato dal Comune per i propri dipendenƟ;  

 autorizzazione al Comune di Castellaneta al traƩamento dei propri daƟ personali, ai sensi del D. Lgs. 30 
giugno 2003, n. 196, per tuƩe le procedure relaƟve e/o conseguenƟ all'iscrizione all'Elenco secondo 
quanto indicato nel presente regolamento;  

 essere in regola con la posizione contribuƟva. 

I requisiƟ per oƩenere l'iscrizione nell'elenco devono essere posseduƟ alla data di scadenza del termine 
stabilito nell'avviso per la presentazione delle domande di ammissione, e mantenuƟ per tuƩa la durata di 
validità dell'iscrizione di cui al precedente arƟcolo 2 e, comunque, per tuƩa la durata di espletamento 
dell'incarico professionale.  

L'Amministrazione si riserva il controllo sulla veridicità di quanto dichiarato.  

Nel caso di professionisƟ facenƟ parte di studi legali associaƟ la richiesta di iscrizione dovrà avvenire 
singolarmente e i requisiƟ dovranno essere posseduƟ da ciascuno dei richiedenƟ. Non potranno chiedere 
l'iscrizione per la stessa sezione professionisƟ facenƟ parte dello stesso studio associato. Nel caso 
pervenissero richieste in tal senso sarà inserito in ordine di arrivo un solo professionista per sezione, farà fede 
il giorno ed eventualmente l'ora di arrivo. 

L'elenco sarà conservato nell’Ufficio Contenzioso di questo Comune e sarà pubblicato sul sito internet 
dell'Ente, avendo valore di noƟfica dell’avvenuta iscrizione ai professionisƟ interessaƟ. 

 

4. DOMANDA DI ISCRIZIONE ALL’ELENCO DEI PROFESSIONISTI LEGALI 

L'iscrizione ha luogo su domanda del professionista interessato, con l'indicazione delle sezioni (max 2) 
dell'Elenco a cui chiede di essere iscriƩo in relazione alle professionalità e/o specializzazioni risultanƟ dal 
proprio curriculum. 
L'istanza, debitamente soƩoscriƩa dal professionista, dovrà essere corredata dalla seguente 
documentazione: 



a) AutocerƟficazione, con le modalità di cui al D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e successive modificazioni ed 
integrazioni, in ordine ai seguenƟ staƟ: 
- iscrizione all'Albo Professionale degli AvvocaƟ presso il foro di competenza con indicazione della 

data di prima iscrizione e successive variazioni; 
- eventuale abilitazione al patrocinio avanƟ le Giurisdizioni Superiori, ove in possesso, e relaƟva 

data; 
- assenza di cause ostaƟve a norma di legge a contrarre con la Pubblica Amministrazione; 
- di non aver riportato condanne penali e di non aver subito sanzioni disciplinari aƫvate 

dall’Ordine di appartenenza in relazione all’esercizio della propria aƫvità professionale; 
- Codice fiscale e numero di ParƟta I.V.A.. 

b) Curriculum vitae e professionale comprovante il possesso dell’esperienza e/o specializzazione nelle 
materie della specifica sezione dell’Elenco a cui si chiede l'iscrizione; 

c) Dichiarazione di impegno a non acceƩare incarichi di rappresentanza e difesa, né altri incarichi di 
consulenza da parte di terzi, pubblici o privaƟ, contro il Comune o in confliƩo con gli interessi del 
Comune per la durata del rapporto instaurato; 

d) Dichiarazione di acceƩazione di tuƩe le disposizioni contenute nel presente regolamento e l’impegno 
a comunicare con tempesƟvità il sopraggiungere di nuove situazioni ostaƟve al mantenimento 
dell’iscrizione; 

e) L'impegno a rendere in forma gratuita all’Ente, in caso di nomina, un parere preliminare in ordine 
alla sussistenza, in faƩo ed in diriƩo, di ragioni per agire o resistere in giudizio; 

f) Copia della polizza assicuraƟva per la copertura dei rischi derivanƟ dall’esercizio dell’aƫvità 
professionale. 

Ai fini dell’iscrizione all’Elenco nella Sezione richiesta, l’Ufficio Contenzioso potrà richiedere, assegnando 
un termine perentorio entro il quale adempiere, chiarimenƟ e integrazioni documentali. Decorso il 
predeƩo termine, in caso di esclusione, verrà data comunicazione scriƩa all’interessato. 
 
I soggeƫ inseriƟ nell’Elenco dovranno comunicare tempesƟvamente qualunque variazione che dovesse 
intervenire sia in ordine alla sussistenza dei requisiƟ richiesƟ per l’iscrizione all’Elenco sia in merito ai propri 
recapiƟ professionali. 
 
L’iscrizione all’Elenco non aƩribuisce un diriƩo all’incarico. 
 
L’istanza dovrà essere presentata dal professionista o dal legale rappresentante in caso di associazione 
professionale, esclusivamente aƩraverso la compilazione dell’apposito modulo di domanda, allegato al 
presente Avviso, completo di tuƩa la documentazione, firmata digitalmente, o soƩoscriƩa e presentata 
unitamente alla copia del documento di idenƟtà, ed inviata a mezzo PEC al seguente indirizzo: 
comunecastellanetaprotocollo@postecert.it 
 
Le eventuali cancellazioni hanno effeƩo immediato. 
 
5. CURRICULUM VITAE 
 
L’inserimento dei professionisƟ e/o degli studi associaƟ nelle Sezioni indicate nella istanza avviene mediante 
esame del curriculum vitae e professionale comprovante il possesso dell’esperienza e/o specializzazione nelle 
materie della specifica Sezione dell’Elenco a cui si chiede l’iscrizione. 
 
Il curriculum vitae dovrà essere redaƩo in formato europeo, datato e soƩoscriƩo con firma digitale o 
autografa e dovrà contenere: 
a) L’indicazione dei daƟ personali, del Foro di appartenenza con data di iscrizione all’Albo degli AvvocaƟ, del 

domicilio professionale, dei recapiƟ telefonici fissi, mobili, fax e di posta eleƩronica semplice e cerƟficata 
(p.e.c.);  



b) Eventuale iscrizione all’Albo Speciale per il patrocinio innanzi le giurisdizioni superiori e le relaƟve cause 
patrocinate; 

c) Gli incarichi svolƟ in favore di EnƟ pubblici nelle materie delle Sezioni a cui si chiede di essere iscriƫ;  
d) TuƩo quanto possa concorrere ad aƩestare l’esperienza maturata nel/i ramo/i di specializzazione per i 

quali si chiede di essere inseriƟ nell’elenco in discorso (ad esempio incarichi ricevuƟ da enƟ pubblici e/o 
privaƟ, aƫvità svolte, docenze, arƟcoli pubblicaƟ, corsi di specializzazione, master, esperienze maturate, 
ecc…).  

 
Il curriculum vitae dovrà essere reso soƩo forma di dichiarazione sosƟtuƟva di aƩo di notorietà, ai sensi degli 
arƩ. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, affinché il professionista sia consapevole, secondo quanto prescriƩo dall'art. 
76 del D.P.R. 445/2000, della responsabilità penale cui può andare incontro in caso di dichiarazione mendace, 
falsità negli aƫ ed uso di aƫ falsi.  
 
Il professionista deve presentare, inoltre, un altro curriculum vitae, con i daƟ sensibili oscuraƟ che l’Ente è 
obbligato a pubblicare ai sensi del D.Lgs. 33/2013 e ss.mm.ii. nell’apposita Sezione Amministrazione 
Trasparente. 
 
 
6. MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
 
Il professionista o legale rappresentante, in caso di associazione professionale dovrà presentare istanza di 
iscrizione, redaƩa sul modulo allegato al presente Avviso, firmata digitalmente o soƩoscriƩa e presentata 
unitamente alla copia del documento di idenƟtà, e corredata dalla documentazione richiesta (punto 4), 
mediante trasmissione a mezzo PEC, all’indirizzo comunecastellanetaprotocollo@postecert.it dal 10 maggio 
2023 alla mezzanoƩe del 09 giugno 2023;  
 
Nell’oggeƩo della PEC dovrà essere apposta la dicitura “Domanda di iscrizione nell’elenco degli avvocaƟ per 
il conferimento degli incarichi legali del Comune di Castellaneta”.  
 
Le istanze pervenute antecedentemente e successivamente al periodo precedentemente indicato non 
saranno considerate per la formazione dell’elenco dei  professionisƟ legali del Comune di Castellaneta 
 
 
7. INDIVIDUAZIONE DEI PROFESSIONISTI DA INCARICARE 
 
La decisione in ordine alla necessità di aƫvarsi e/o resistere in giudizio è assunta con deliberazione della 
Giunta Comunale sulla relazione del Responsabile del Servizio a cui afferisce controversia, raƟonae 
materiae, in cui sono evidenziate le ragioni sostanziali dell'ente. La Giunta Comunale individua il 
nominaƟvo del professionista a cui affidare l'incarico di patrocinio legale in relazione alla specializzazione 
necessaria allo svolgimento dell'incarico. 

 
La scelta è faƩa a seconda della Ɵpologia del contenzioso, aƫngendo il nominaƟvo dall'elenco 
disponibile e nel rispeƩo dei seguenƟ principi da ritenersi elencaƟ per ordine di priorità: 
 
a) specializzazioni ed esperienze risultanƟ dal curriculum; 
b) foro di competenza della causa da affidare; 
c) casi di consequenzialità (es. gravami) e complementarietà con altri incarichi precedentemente 

conferiƟ avenƟ lo stesso oggeƩo; 
d) assenza confliƩo di interesse con riferimento al singolo incarico in relazione a quanto disposto dal 

codice deontologico forense; 
e) in caso di parità di condizioni, andrà seguito l'ordine alfabeƟco e la rotazione. 
 



Nel momento in cui il professionista acceƩa l'incarico, dovrà rilasciare apposita dichiarazione di non 
acceƩare incarichi da terzi, pubblici o privaƟ, contro il Comune, per la durata del rapporto instaurato e 
dell'inesistenza di confliƩo di interessi in ordine all'incarico affidato, in relazione a quanto disposto dal 
Codice deontologico forense. 
 
Non possono essere incaricaƟ professionisƟ che abbiano in corso incarichi contro il Comune per conto di 
soggeƫ terzi, pubblici o privaƟ, o che, senza giusƟficato moƟvo, hanno rinunciato ad altro incarico 
conferito dallo stesso Comune. 

 

Non possono essere incaricaƟ professionisƟ che non abbiano assolto con puntualità e diligenza gli 
incarichi loro affidaƟ o abbiano un contenzioso con il Comune. 

 

Non possono essere conferiƟ, di norma, incarichi congiunƟ a più avvocaƟ, salvo i casi eccezionali in cui 
la natura dell'incarico implichi conoscenze specifiche in rami diversi del diriƩo o necessiƟ la cosƟtuzione 
di un collegio. In tali casi, l'aƩo dovrà essere adeguatamente moƟvato soƩo l’aspeƩo della necessità e 
sarà considerato quale incarico unico ai fini del compenso 
 
 
8. CANCELLAZIONE DALL’ELENCO COMUNALE 
 
E’ disposta la cancellazione dall'Elenco dei professionisƟ che: 
a) abbiano perso i requisiƟ per essere inseriƟ nell`Elenco; 
b) non abbiano assolto con puntualità e diligenza gli incarichi loro affidaƟ; 
c) abbiano, senza giusƟficato moƟvo, rifiutato di acceƩare un incarico; 
d) siano, comunque, incorsi in gravi inadempienze relaƟve all’incarico affidato. 
 
 
9. PUBBLICITÀ  

 
L'elenco dei professionisƟ AvvocaƟ patrocinatori del Comune ed il registro degli incarichi sono resi 
pubblici nelle forme previste dai regolamenƟ interni e da quelle ritenute più idonee a garanƟrne la 
maggiore diffusione.  
 
Per l’iscrizione nell’elenco, il Comune, al fine di assicurare la massima diffusione, aƩua le più opportune 
forme di pubblicità, tra cui la pubblicazione di un avviso all'albo pretorio on line e sul portale Web 
dell'Ente.  
 
Gli incarichi di cui al presente regolamento sono pubblicaƟ, a cura del responsabile del Servizio 
Contenzioso, sul sito isƟtuzionale - Sezione Amministrazione Trasparente - in conformità a quanto 
previsto dal d. lgs. 33/2013 e comunicaƟ alla funzione pubblica a norma dell'art. 53 e seguenƟ del d. lgs. 
165/2001 e ss.ms.ii.. 
 
L'elenco dei professionisƟ ed il registro degli incarichi sono pubblici. 
 
I daƟ forniƟ dagli interessaƟ saranno raccolƟ e traƩaƟ ai fini del procedimento di formazione dell'elenco 
e dell'eventuale affidamento dell’incarico. 
 
Tali daƟ saranno uƟlizzaƟ secondo le disposizioni di legge. 
 



 
10. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

 
Il responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 6 della Legge n. 241/90 e s.m.i. è il doƩ. Giovanni Sicuro 
Responsabile della I Area.  
 
11. DISPOSIZIONI FINALI  
 
Il Comune di Castellaneta si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere o revocare il presente 
Avviso, qualora ne rilevasse la necessità e/o l'opportunità per ragioni di pubblico interesse.  
 
Per quanto non disciplinato dal presente Avviso si rinvia al “Regolamento per e l’Affidamento degli Incarichi 
Legali a professionisƟ esterni all’Ente” approvato con Deliberazione del Commissario Straordinario con i poteri 
del Consiglio Comunale n. 72 del 06/04/2023. 
 

Il Responsabile della I Area 
     DoƩ. Giovanni Sicuro 


