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OGGETTO: Affidamento del servizio di supporto per I'ufficio tributi minori

Indata 09 marzo 2017 nella Residenza Municipale.

1. RESPONSABILE DELL’AREA
Dott.ssa Francesea Capriulo

Premesso che:

s con deliberazione della Giunta Comunale n, 31 del 28.01.2000. regolarmente eseculiva, ¢ stato
approvato il Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Ulfici e Servizi che disciplina, tra
Ialtro, Iattivita di zestione e le determinazioni;

s con deliberazione del Consiglio Comunale n. 04 del 16.01.2013. esecutiva ai sensi di legge, ¢
stalo approvato il Nuovo Regolamento di Contabilita;

e con deliberazione del Consiglio Comunale n. 31 del 20,05.2016. immedialamente cseguibile, e
stato approvato il Bilancio di Previsione 2016 e Pluriennale 2016-2018;

e dato atto che il termine per |*approvasone del Bilancio 2017 & stato diflerito al 31.03.2017,
giusto Decreto Legge n. 244 del 30.12.2016 art, 2 ( G.U. Serie Generale n. 304 del 30.12.2016)
¢ che, guindi. in base all’art, 163, comma 2. TUEL D.Lgs. n. 267/2000), & consentila
esclusivamente una sestione provvisoria nei limiti dei corrispondenti stanziamenti di spesa
dell’ultimo bilancio approvalo per I'esercizio cui si riferisce la gestione provvisoria, ...........
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Premesso che;

- con determinazione n. 29 del 27/12/2016 ¢ stata dichiarata la decadenza della concessione
del servizio tribull minori;

- ocecorre fornire supporto per la gestione del servizio tributi minori, sguarnite di personale,
dando atto, inoltre, che nonostante 1 solleciti inviati al precedente concessionario, non & stata
riconsegnata Ja banca dati, né la rendicontazione dell’attivita svolta;

- con determinazione n. 12 del 16.03.2016 & stuto approvato il bando di gara per
I"affidamento del servizio di supporto alla gestione, all’accertamento ed alla riscossione
coattiva delle enirate comunali;

- nelle more dell’espletamento delle nuove procedure di gara ed al fine di garantire il
prosieguo del pubblico servizio si rende necessario:

1. ricostruzione della banca dati a seguito di censimento;

2. registrazione informatica di tutte le denunce, variazioni efo richieste di cancellazione
presentate dai contribuenti e delle autorizzazioni ¢ concessioni rilasciate daghi Tliel
competenti dell’Linte. ivi comprese le concessioni efd aulorizzazioni lemporanee e
permanenti TOSAP, alla verifica delle superfici imponibili. dell'imposta dovuta, al controllo
delle dichiarazioni e versamenti, aggiomamento costante della banca dati:

3. predisposizione delle liste di carico ed invio delle stesse all’Ente ai fini del controllo delle
stesse;

4. stampa, imbustamento ed invio (produzione dei supporti cartacei. personalizzazione della

modulistica, stampa modelli di  versamento ed eventuale prospetio informativo,

predisposizione per la spedizione, ece.) degli atti per il pagamento:

supporto alla gestione delle pubbliche affissioni consistente nclla materiale allissione

sull’intero territorio comunale dei manifesti pervenuti, Le affissioni verranno eflettuate

secondo le modalita previste dall’art. 22 del Dlgs 507793, del D.M. 26/04/1994, nonche del

relativo regolamento comunale ed ogni allra norma in materia. T attivita verrd svolla per il

tramite di n. 1 operaio affissatore esperto del territorio comunale:

6. supporto alla gestione del mercato setlimanale, consistente nella rilevazione delle presenze
degli operatori e predisposizione di tutto guanto necessario per la riscossione della tassa;

7. supporto al monitoraggio e controllo ordinario su tutto il lerritorio comunale delle
occupazioni e'o cespiti tassabili:

8. moniloraggio e caricamento dei versamenti effettuati dai contribuenti nella procedura
informaltica;

E.J"l

Dato atto che i pagamenti saranno effettuali su conti correnti intestati al Comune di Castellaneta;

Richiamato 'art. 32. comma 2, del D.Los. n. 50/2016, il quale dispone che prima dell’avvio delle
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o
determinano a contrarre, in conformita ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali
del contratto e 1 ctiteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

Dato atto che art. 37, comma |, del D.Lgs. n. 50/2016, stabilisce che le stazioni appaltanti, fermi
restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, previsti
dalle vigenti disposizioni in matcria di contenimento della spesa, possono procedere direttamente e
autonomamente all’acquisizione di fomiture ¢ servizi di importoe inferiore a euro 40.000 ¢ di lavori
di importo inferiore a euro 150.000, nonché attraverso Iellettwazione di ordini a valere su strumenti
di aequisto messi a disposizione dalle centrali di committenza ;

Verificato che CONSIP Sp.A non ha attivato una convenzione per la lornitura del servizio in
oEzetto;



Verificato che ai sensi dell’art. 36, comma 6, del D.Lgs. n.50/2016, il Ministero dell’Liconomia ¢
delle Finanze. avvalendosi di CONSIP SpA, mette a disposizione delle Stazioni appaltanti il MEPA
e, dato atto che sullo stesso sl pud acquistare con ardine diretto o con richiesta d’offerta;

Yisli:

- la richiesta di preventivo formulata dall’ufficio per il supporto nella gestione della
rscossione dei tributi minori consistenti nelle attivitd suelencate prot. n. 2520 del
(17/02/201 7 alla Ditta Serphin Srl, presente sul MEPA:

- il riscontro alla richiesta di offerta prot. n.  del che per l"espletamento di tale
atiivita richiede un corrispetlivo omnicomprensivo pari ad € 6.000 mensile, oltre Tva come
per legge:

Dalo atto che la ditta si & resa disponibilc a prestare tale scrvizio al costo di € 5.500 olue Iva;

Dato atto che tali attivita rientrano tra quelle eseguibili ai sensi del 1D.Lgs, n.50/2016, art. 36
(contratti sotto soglia), comma 2, letl. a) mediante alfidamento diretto;

Ritenuto, pertanto, di affidare il servizio di supporto alla gestione dei tributi minori alla suddetta
ditta per mesi sctte per 1'importo di € 38.500 oltre va al 22%;

Considerato che la sopracitata ditta, in riferimento alla L. 136/2010, sard obbligata al rispetto della
tracciabilita dei [ussi finanziari ai sensi dell’art. 3 di detta legge, che sard presentata la
dichiarazione del conlo corrente dedicato;

Visto il capitolato d’oneri per il servizio di supporto all’ufficio tributi minori. parte integranle e
sostanziale allegato al presente atto:

Dato atlo che & stata acquisita agli atti la certificazione comprovante la regolaritd contributiva prot.
INALIL_ 6699793 del 10.03.2017,

Assepnato il CIG: ZE91DCTI5D
Visto [l Regolamento di contabilita;
Visto il TUEL;
DETERMINA

1. Per le motivazioni in premessa citate, che qui si intendono riportate ed approvate, di allidare
il servizio di supporto alla gestione dell’ufficio tributi minori alla SERPHIN SRL, con sede
in Castellaneta alla Via Cheren 60, alle condizioni operative ed economiche previste ncl
capitolato d’oneri, parte integrante ¢ sostanziale allegato al presente atlo:

2. di dare atto che la suddetia socicta ¢ inserita sul MEPA;

di assumere impegno di spesa pari ad € 46.970 sul capitolo 10841 del corrente bilancio

2017.
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IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO L ISTRUTTORE DEL PROVVEDRIMENTO

I.to Diott.ssa Francesca Capriulo

(el caso di provvedimenti di assunzione di impegni di spesa)l

VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Visto di regolarita contabile della presente determinazione attestante la coperiura finanziaria

ai sensi dell’art. 147 del T.11. di cui al D.Lgs 267 del 18 agosto 2000,

Li, 09032017 i1 Respomsabile del Servizio Finanziario

I 1o Dot ssa Francesea Capriulo

VERIFICA Al SENS] DEL I} Les. 196/113

CGaranzie alla riservatezza

La pubblicazione dell'atto all'Albo on line del Comune, salve ke garanzie previste dalla legge 24190 in tema di
accesso al documenti ammiinistrativi, avviene nel rispetto della tuteda alla riservatezza dei cittadini, secondo quanto

disposto dal [3, Lgs. 19603 in materia di protezione dei dati personali,

Ai fini della pubhbliciti legale, l'atio destinaco alla pubblicazione & redarto in modo da evitare la dilfusione di dan

personall identilicativi non necessari ovvern il rilerimento a dati sensibili,

(Jualora tali dati fossero indispensabili per 'adozione dell'atto, saratno contenuti in decumenti separati, esplicitamente

richiamati.

L1, (19 febbraio 2017
Il Capo Area

F.to Dot ssa Francesca Caprinlo




COMUNE DI CASTELLANETA

Provincia di Taranto

Piazza Principe di Napoli — 74011 —tel, 0998497277 - [ax 0998497244 — C.F, 80012250736

CAPITOLATO D'ONERI

Servizi di assistenza e supporto alla gestione dei Tributi (TOSAP, ICP, TARIG e DPA)

(&

LA

DETTAGLIO DELLE ATTIVITA® DA EFFETTUARE

Ricostruzione della banca dati a seguito di censimento nel Vs, sofiware di gestione:
repistrazione informatica di tutte le denunce, variazioni efo richieste di cancellazione
presentate dai contribuenti e delle aulorizzazioni ¢ concessioni rilasciate dagli Uffici
competenti dell’Bnte, ivi comprese le concessioni ¢/o autorizzazioni lemporanee e
permanenti TOSAP, alla verifica delle superfici imponibili, dell’imposta dovuta, al controllo
delle dichiarazioni e versamenti, aggiornamento costante della banca dati:

predisposizione delle liste di carico ed invio delle stesse all’Ente ai fini del controlle delle
stosse;

stampa, imbustamento ed invio (produzione dei supporti cartacei, personalizzazione della
modulistica, stampa modelli di versamento ed eveniuale prospetto informativo,
predisposizione per la spedizione, ece.) degli atti per il pagamento;

supporto alla pestione delle pubbliche aflissioni consistente nella materiale alfissione
sull’intero territorio comunale dei manifesti pervenuti, che avverrd a cura ¢ spese della ditta.
Le affissioni verranno effcttuate secondo le modalita previste dall’art. 22 del Dlgs S07/93,
del DML 26/04/1994, nonché del relativo regolamento comunale ed ogni alira norma in
materiz, L attivitd verra svolta per il tramite di n. | operaio affissatore esperto del temtorio
comunale:

supporto alla gestione del mercato settimanale, consistente nella rilevazione delle presenze
degli operatori ¢ predisposizione di lutle quanto necessario per la riscossione della tassa;
supporto al monitoraggio ¢ controllo ordinario su tutto il territoric comunale delle
occupazioni efo cespiti tassabili. In caso di infrazioni alle disposizioni vigenti in materia di
occupazione di spazi ed aree pubbliche e di impiantistica pubblicitaria, si provvedera ad
informare tempestivamente il locale Comando di Paolizia Municipale, al fine di consentire
IPirrogazione dei provvedimenti sanzionator.

monitoraggio e caricamento dei versamenti effettuati dai contribuenti nella procedura
informatica;

con cadenza mensile, enlro 1l 13 del mese successivo, 'affidataria dovra rendicontare al
Comune (altraverso clenchi analitici nominativi del wersamenti relativi al mese di
riferimento, distinti per tribuii ed eventuali sanzioni ed interessi), 'importo lordo riscosso
per ciascuma entrata:

. per ciascun dei conti correnti postali il Comune [omira all’affidatario le password per la

comsultazions on-ling al Ane di otleners informarions sui saldi @ sul meovimenti contahbili
nonché per rendicontare secondo le modalita di cui al punto 10;

. I’affidatario del servizio dovra supportare |"Ente nella redasione del conte della gestione su

modello approvate con DP.R. 1941996 (Mod. n. 21) relativamente al periodo di
alfidamenio;



12, supporto alla elaborazione dei dal statisticr di proiezione delle tariffe/aliquote e gellito,
necessari per la formazionc del bilancio, da effettuarsi seconde i eriteri indicati
dall' Amministrazione Contunale.

13. servizio di supporto alla gestione dei rapporti con il pubblico e attivita di fron-office, per
almeno 20 ore settimanali, da organizzare all’interno della Sede comunale entro apposito
ufficio allestito a cura dell’Ente, completo di tulte le utenze e dei servizi necessari (linea
elellrica, telefonica, AIYSL)

14, la ditta affidataria provvederd a nominare un responsabile dei rapporti con I'Ente, che dovra
assicurare la propria presenza in loco con cadenza almeno seltimanale al fine di veriticare
I"andamento delle attivitd e programmare preventivamente con il responsabile dell’Ente, la
tempistica e la modalita di esecuzione dei servizi richiesty;

15. alla scadenza del contratto, la ditta affidataria. dovrd conscgnare tuttc e banche dab
informatiche gestite, comredate delle relative specifiche tecniche, complete di tutta Ia
documentazione carlacea acquisita in fase di from-office e relativa a denunce, istanze,
versamenti, €ce..

I versamenti sono effetiuati dai contribuenti a mezzo di bollettine di conto corrente postale, come
previsto dall’art, 9 del D.Lgs. 307/1993 e sam.i.. dal D.M. 26/04/1994, dalle singole Leggi & da
Regolamenti Comunali, con le modalitd ivi previste ¢ secondo ogni altra norma e deliberazione
emanata in proposito, su modelli conformi a quelli approvati con decreto Ministeriale. | pagamenti
dovranno avvenire su conti correnti postali dedicati ed intestati al Comune, Resta inteso che I'unica
prova dell avvenuto assolvimento dell’imposta. dei diritti, della tassa mediante pagamento a mezzo
di bolletting cfc postale sard considerato il possesso dell’attestazione di versamento recante 11 bollo
del riscuotitore. Si applicane comungue tutte le normative di Legge che nel corso dell’affidamento
dovessero essere promulgate.

PERSONALE DA UTILIZZARE

- N. 1 unitd incaricata delle attivita di fronr office e back affice;

- M. 1 unitd incaricata della materiale affissione e defissione dei manifesti.
11 personale sard ingquadrate applicando il CONL ‘ferziario e Distribuzione-Servizi.
Tulte le attivita verranno coordinate direttamente dalla sede centrale della Serphin S1l, per il tramite
di personale in possesso di esperienza pluridecennale nell’espletamento dei servizi affidati.
La Serphin Srl provvederd a nominare il responsabile dei rapporti con I'Ente. incaricato di
programmare preventivamente con il Responsabile dell’ente, la tempistica ¢ le modalita di
gsceuzione dei serviz richiesti.

CORRISPETTIVO

[l Comune si obbliga a corrispondere all’affidataria un compenso mensile omnicomprensivo par ad
€ 5.500.00 olire iva come per legge, da erogarsi nei modi e nei termini previsti dal contratto a
stipularsi.,



