
 

         

 

 

 

OGGETTO: Affidamento in appalto del servizio di Sistemazione tabelloni per la propaganda 

elettorale e servizio di defissone di manifesti 

ed elettrico per palco comizi. Importo Euro 6.500,00 oltre I.V.A. in misura 

delle Elezioni Europee del 26 maggio 2019.

 

 

ART. 1- OGGETTO DEL SERVIZIO

Il presente capitolato disciplina l’espletamento del servizio 

intercorrente tra la data di aggiudicazione fino al termine 

26/05/2019. 

 

 

ART. 2  - NATURA ED ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO

 

a. TABELLONI PER LA PROPAGANDA ELETTORALE

 

La Ditta aggiudicataria dovrà provvedere alla preliminare pulizia dei tabelloni nei depositi 

comunali e, successivamente, trasportarli presso i luoghi indicati dall’ufficio Elettorale, 

assemblarli e montarli correttamente (con apposizione di numerazione e di cartelli indicanti il 

referendum interessato).  

Qualora si verificassero, in qualsiasi momento, esigenze di i

sostituzioni di tabelloni, la Ditta dovrà eseguirli immediatamente su semplice richiesta 

dell’Ufficio Elettorale. 

Al termine delle elezioni, i tabelloni dovranno essere smontati, ripuliti e riportati nei locali 

comunali. 

Tutti i materiali di consumo (chiodi, bulloni, dadi, viti etc.), necessario per assemblaggio ed il 

montaggio dei tabelloni, sono a carico della Ditta aggiudicataria.

Si precisa che non sono più previsti spazi per propaganda indiretta, per cui n. 10 tabelloni da mt.

6 di lunghezza e mt. 2 di altezza non saranno più allestiti. Si precisa, altresì, che gli spazi per la 

propaganda diretta sono ridotti da 10 a 5, con diminuzione del 50% dei tabelloni da montare e 

smontare. 

 

b. DEFISSIONE MANIFESTI

 

La Ditta aggiudicataria dovrà mettere a disposizione del Comando di Polizia Municipale proprio 

personale incaricato del servizio di defissone dei manifesti elettorali affissi fuori degli spazi 

assegnati sia all’interno dei tabelloni elettorali (

come prima riportato) che in spazi liberi non individuati quali spazi di propaganda elettorale. Il 

servizio sarà svolto durante tutto il periodo di durata della propaganda elettorale (dal 30° giorno 

antecedente la data fissata per le elezioni e 

il personale della Ditta provvederà a togliere il manifesto elettorale ovvero lo coprirà con foglio 

         COMUNE  di  CASTELLANETA

Provincia di Taranto 

 

 

CAPITOLATO D’ONERI 

ffidamento in appalto del servizio di Sistemazione tabelloni per la propaganda 

elettorale e servizio di defissone di manifesti – allestimento seggi - noleggio impianto microfonico 

ed elettrico per palco comizi. Importo Euro 6.500,00 oltre I.V.A. in misura 

Elezioni Europee del 26 maggio 2019. CIG Z062812BEE 

OGGETTO DEL SERVIZIO 

 

Il presente capitolato disciplina l’espletamento del servizio in oggetto da espletarsi nel periodo 

intercorrente tra la data di aggiudicazione fino al termine delle consultazioni elettorali Europee del 

NATURA ED ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO 

TABELLONI PER LA PROPAGANDA ELETTORALE 

La Ditta aggiudicataria dovrà provvedere alla preliminare pulizia dei tabelloni nei depositi 

ivamente, trasportarli presso i luoghi indicati dall’ufficio Elettorale, 

assemblarli e montarli correttamente (con apposizione di numerazione e di cartelli indicanti il 

Qualora si verificassero, in qualsiasi momento, esigenze di integrazioni spostamenti o 

sostituzioni di tabelloni, la Ditta dovrà eseguirli immediatamente su semplice richiesta 

Al termine delle elezioni, i tabelloni dovranno essere smontati, ripuliti e riportati nei locali 

ateriali di consumo (chiodi, bulloni, dadi, viti etc.), necessario per assemblaggio ed il 

montaggio dei tabelloni, sono a carico della Ditta aggiudicataria. 

Si precisa che non sono più previsti spazi per propaganda indiretta, per cui n. 10 tabelloni da mt.

6 di lunghezza e mt. 2 di altezza non saranno più allestiti. Si precisa, altresì, che gli spazi per la 

propaganda diretta sono ridotti da 10 a 5, con diminuzione del 50% dei tabelloni da montare e 

DEFISSIONE MANIFESTI 

dovrà mettere a disposizione del Comando di Polizia Municipale proprio 

personale incaricato del servizio di defissone dei manifesti elettorali affissi fuori degli spazi 

assegnati sia all’interno dei tabelloni elettorali (diminuiti sia nel numero che nelle 

) che in spazi liberi non individuati quali spazi di propaganda elettorale. Il 

servizio sarà svolto durante tutto il periodo di durata della propaganda elettorale (dal 30° giorno 

antecedente la data fissata per le elezioni e sino alla chiusura dei seggi elettorali). Ove possibile, 

il personale della Ditta provvederà a togliere il manifesto elettorale ovvero lo coprirà con foglio 

COMUNE  di  CASTELLANETA 

ffidamento in appalto del servizio di Sistemazione tabelloni per la propaganda 

noleggio impianto microfonico 

ed elettrico per palco comizi. Importo Euro 6.500,00 oltre I.V.A. in misura di legge in occasione 

in oggetto da espletarsi nel periodo 

delle consultazioni elettorali Europee del 

La Ditta aggiudicataria dovrà provvedere alla preliminare pulizia dei tabelloni nei depositi 

ivamente, trasportarli presso i luoghi indicati dall’ufficio Elettorale, 

assemblarli e montarli correttamente (con apposizione di numerazione e di cartelli indicanti il 

ntegrazioni spostamenti o 

sostituzioni di tabelloni, la Ditta dovrà eseguirli immediatamente su semplice richiesta 

Al termine delle elezioni, i tabelloni dovranno essere smontati, ripuliti e riportati nei locali 

ateriali di consumo (chiodi, bulloni, dadi, viti etc.), necessario per assemblaggio ed il 

Si precisa che non sono più previsti spazi per propaganda indiretta, per cui n. 10 tabelloni da mt. 

6 di lunghezza e mt. 2 di altezza non saranno più allestiti. Si precisa, altresì, che gli spazi per la 

propaganda diretta sono ridotti da 10 a 5, con diminuzione del 50% dei tabelloni da montare e 

dovrà mettere a disposizione del Comando di Polizia Municipale proprio 

personale incaricato del servizio di defissone dei manifesti elettorali affissi fuori degli spazi 

diminuiti sia nel numero che nelle ubicazioni 

) che in spazi liberi non individuati quali spazi di propaganda elettorale. Il 

servizio sarà svolto durante tutto il periodo di durata della propaganda elettorale (dal 30° giorno 

sino alla chiusura dei seggi elettorali). Ove possibile, 

il personale della Ditta provvederà a togliere il manifesto elettorale ovvero lo coprirà con foglio 



di carta bianca di adeguate dimensioni. Tutto il materiale di consumo (colla, carta, ecc. sono a 

carico della Ditta aggiudicataria). 

 

c. ALLESTIMENTO PALCO COMIZI 

 

La Ditta aggiudicataria dovrà allestire il palco comizi di proprietà comunale dotandolo, a 

propria cura e spese, di idoneo impianto di illuminazione e di amplificazione di portata pari a 

non meno di 100 Watt musicale (RMS) corredato da non meno di n. 1 microfono direzionale 

(tipo Cardioide), fornendo la necessaria assistenza tecnica, per eventuali inconvenienti, durante 

tutti i comizi e per tutta la durata della campagna elettorale. 

 

d. ALLESTIMENTO E PULIZIA SEGGI ELETTORALI 

 

La Ditta aggiudicataria dovrà provvedere alla pulizia dei locali adibiti a seggi elettorali, corridoi 

di accesso, bagni di pertinenza e stanze dei militari. Successivamente, dovrà prelevare dal 

deposito comunale le cabine, gli arredi e le suppellettili, trasportarli nelle sedi di seggio e 

montarli correttamente e predisporre l’impianto di illuminazione nelle cabine elettorali, 

assicurando il perfetto funzionamento dell’impianto di illuminazione delle cabine. 

La Ditta aggiudicataria, inoltre, dovrà assicurare un’idonea sistemazione dei militari addetti alla 

vigilanza, predisponendo, per ogni stanza appositamente individuata presso ogni plesso sede di 

seggio elettorale, dei letti, completi di materassi, cuscini e lenzuola e n. 1 armadio, munito di 

chiusura, per la custodia delle armi. 

Al termine delle operazioni elettorali, la ditta aggiudicataria dovrà riportare tutto il materiale 

allestito nei depositi comunali, dopo aver provveduto alla pulizia degli ambienti (seggi, corridoi, 

bagni, etc,) presso i plessi scolastici. Il responsabile/titolare della Ditta provvedere a prendere i 

dovuti contatti con gli incaricati della disinfestazione dei locali predetti, al fine di garantire che 

alla riconsegna dei plessi sia stata effettuata per tempo la disinfestazione necessaria ed 

indispensabile 

Tutto il materiale di consumo (detersivi, federe e lenzuola usa e getta, ecc. sono a carico della 

Ditta aggiudicataria). 

 

e. ASSISTENZA AI SEGGI 

La Ditta aggiudicataria dovrà assicurare l’assistenza ai seggi per tutta la durata delle operazioni 

di votazione (dall’insediamento dei seggi nella giornata di sabato 25 maggio 2019 alla chiusura 

delle operazioni di scrutinio compresi) con non meno di n. 2 unità lavorative per ogni eventuale 

richiesta di intervento. 

Il personale della Ditta resterà a disposizione nella sede comunale fino al termine delle elezioni. 

La Ditta dovrà, inoltre, mettere a disposizione n. 2 unità lavorative nella giornata di sabato 25 

maggio 2019 presso l’ufficio elettorale, sia nella prima mattinata (negli orari che saranno 

indicati dall’Ufficio Elettorale) che nel pomeriggio a partire dalle ore 15,00, per il carico e 

scarico dei plichi da consegnare ai seggi. 

Tutta l’attività espletata dalla Ditta aggiudicataria sarà oggetto di verifiche, sia in corso d’opera 

che alla fine, da parte dell’Ufficio Tecnico Comunale e l’attività si intenderà eseguita a regola 

d’arte solo dopo il parere positivo dello stesso. 

 

 

ART. 3 - PENALITA’ 

 

Per eventuali inadempimenti o ritardi negli adempimenti richiesti dall’Ufficio Elettorale e/o dal 

Comando di Polizia Locale che ne compromettano il rispetto dei termini ovvero che impediscono 



agli Uffici comunali di adempiere alle incombenze previste per legge, sarà applicata una penale di € 

25,00 per ogni giorno di ritardo, da detrarre sulla fatturazione a cui la seduta si riferisce. 

 

ART. 4 - CORRISPETTIVO 

 

Il servizio sarà remunerato in misura pari all’importo di aggiudicazione, derivante dalla risultanze di 

gara, iva esclusa, ma comprensivo di ogni altro onere per dare il servizio finito e regola d’arte. 

La liquidazione avverrà a prestazione avvenuta, previa sottoscrizione congiunta del verbale di 

esecuzione delle prestazioni richieste così come risultanti dal precedente art. 2, entro 30 gg. dalla 

data di presentazione fattura, vistata dal Responsabile del Servizio interessato. 

 

ART. 5 - DURATA DELL’APPALTO 

 

L’affidamento del presente appalto avrà la durata di giorni trenta a decorrere dalla data di 

aggiudicazione e con scadenza, senza ulteriori adempimenti delle parti, alla data del verbale di 

riconsegna del materiale ed accertamento della regolarità delle operazioni compiute. 

 

ART. 6  STANDARDS TECNICI - NORME DI SICUREZZA  

 

La prestazione deve svolgersi nel pieno rispetto di tutte le norme vigenti in materia di prevenzione 

infortuni ed igiene e in ogni caso in condizioni di permanente sicurezza. 

La ditta affidataria adotta altresì ogni atto necessario a garantire la vita e l’incolumità delle persone 

addette ai lavori e dei terzi, nonché ad evitare qualsiasi danno a beni pubblici e privati.  

La ditta è tenuta all’osservanza delle disposizioni contenute nel D. Lgs. n. 81/2008. La ditta 

aggiudicataria, inoltre, è tenuta all’adozione di tutte le misure idonee ad eliminare e/o ridurre i 

rischi interferenziali A tal proposito in fase di valutazione preventiva dei predetti rischi 

interferenziali, non sono stati individuati costi aggiuntivi rispetto ai normali oneri per la sicurezza. 

Pertanto tali costi sono pari a zero. 

 

ART. 7- AVVERTENZE E DISPOSIZIONI FINALI 

 

• La gara sarà aggiudicata alla ditta che avrà prodotto il ribasso più alto. 

• Non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato o con 

riferimento ad offerta relativa ad altro appalto. 

• In caso di discordanza tra l’offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere sarà ritenuta valida 

quella più vantaggiosa per l’Amministrazione. 

• L’Amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 

valida pervenuta e ritenuta conveniente. In caso di offerte uguali, si procederà all’aggiudicazione 

mediante sorteggio, così come previsto dall’art. 77 del R.D. 23.05.1924, n. 827. 

• La presentazione dell’offerta, mentre vincola Codesta Ditta, diverrà impegnativa per questo Comune 

dopo la determinazione di aggiudicazione definitiva da parte del funzionario competente. 

• Qualora la Ditta aggiudicataria non abbia ottemperato a quanto richiesto nei termini indicati 

dall’Amministrazione, si procederà all’annullamento dell’aggiudicazione. 

• La liquidazione ed il pagamento di quanto dovuto avverranno successivamente alla data del 26 

maggio 2019, ove non vi sia ballottaggio, dopo la riconsegna del materiale e dei plessi, ai sensi del 

vigente regolamento di contabilità, previa acquisizione del nulla-osta da parte del responsabile del 

settore o servizio interessato e previa presentazione fattura elettronica con indicazione di conto 

corrente dedicato. 

• L’Ente verificherà il corretto pagamento degli oneri contributi ed assicurativi dell’aggiudicatario a 

mezzo D.U.R.C. 



• La Ditta aggiudicataria provvederà con proprio personale alla installazione e successivo smontaggio 

e trasporto in deposito, a perfetta regola d’arte, del materiale fornito ed all’assistenza tecnica durante 

i comizi. 

• Per quanto non previsto nel presente invito, si fa espresso riferimento, per quanto applicabile, al 

regolamento per l’amministrazione del patrimonio e la contabilità dello Stato, approvato con R.D. 

23.053.1924, n. 827 e successive modifiche ed integrazioni. 

 

ART.  8 - CONTROVERSIE 

 

Eventuali controversie che dovessero insorgere circa l’espletamento del servizio il foro competente 

è quello di Taranto. 

 

Data ____________________       

 

 

 

 


